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Resumen Profesional

Profesional titulado de Ingenieria de Ejecucion en Administracion de Empresas del
Instituto Profesional INACAP, con mas de 10 afios de experiencia en empresas de los
rubros de la mineria y seguros. Se ha desempefiado principalmente en las areas de
control de gestion documental y comercial. Profesional que destaca por ser
responsable, motivado por el trabajo en equipo, con alta disposicién al trabajo en
terreno, metddico y proactivo.

Antecedentes Laborales

JEJ Ingenieria prestando servicios en Minera Antofagasta Minerals (Amsa),
Proyecto Oxido Encuentro febrero 2016 — diciembre 2016

Ausenco prestando servicios en Minera Antofagasta Minerals (Amsa),
Proyecto Oxido Encuentro enero 2015 — febrero 2016

Control de documentos
- Registra la documentaciéon enviada por los contratistas con precision y rapidez,

almacenandola electronicamente donde corresponda, de acuerdo a los estandares
de la compaiiia.

- Recupera la documentacién solicitada tanto por el personal interno, como por
parte de los contratistas entregando la informacién dentro de los plazos
solicitados.

- Entrega soporte al equipo de lideres de Amsa, asegurando respuestas eficientes a
sus requerimientos para el correcto desarrollo del proyecto.

- Realiza las actividades generales de control de documentos como el ingreso de
documentacion, gestion del correo electronico, distribucion, almacenamiento y
recepcion de documentos.

- Contribuye a la mejora continua del sistema de gestion documental de Amsa,
proporcionando siempre sugerencias y comentarios aplicables al area.

Logros

En el desarrollo de esta funcion, ha ejecutado mas de 24.000 intercambios de
informacion referida al Proyecto Oxidos Encuentro con 60 representantes de
contratistas y 15 ingenieros de Antofagasta Minerals, ha administrado el registro,
recuperacion, entrega, clasificacion de la informacion de més de 10.000 documentos.
Ha recopilado y distribuido mas de 500 documentos para el trabajo de los contratistas
en terreno.
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Guifiez Ingenieria prestando servicios en Minera Angloamerican Los Bronces
enero 2014 — diciembre 2014

Administrativo de Faena

- Gestiona con Los Bronces las acreditaciones para los conductores en la mina

manteniendo documentacion al dia, disponibilidad de alojamiento y alimentacién
en Campamento, el servicio de movilizacion de las personas.

- Mantiene una bitdcora con el detalle de toda la documentacion requerida para
acreditar el ingreso de personas y equipos a la Divisién Los Bronces.

- Controla el consumo de los trabajadores en los distintos casinos de faena, asi
como también el gasto y consumo de combustible de los vehiculos.

- Realiza seguimiento a las requisiciones que se generan para el contrato.

- Controla los EPP y materiales que se entregan al personal, manteniendo el control
sobre el stock disponible (inventario).

- Consolida y envia informe de produccién de metros mapeados por los geblogos.

Guifiez Ingenieria prestando servicios en Minera Angloamerican Los Bronces
mayo 2012 — diciembre 2013

Control de documentos

- Controla y administra toda la informacién documental de los proyectos que se

ejecuten en el area, manteniendo el estandar del procedimiento de control
documental.

- Administra los recursos de la oficina, ya sean articulos de oficina como articulos de
aseo, alimentacion, etc.

Dercocenter S.A. febrero 2011 — marzo 2012

Ejecutivo de ventas de Vehiculos
- Venta y asesoramiento en la compra de vehiculos usados, venta de créditos y
seguros asociados a los vehiculos vendidos.

Empresas Rubro de Seguros enero 2000 — noviembre 2010
Corredora de Seguros Independiente, Interamericana Seguros de Vida S.A.,

Aseguradora Magallanes, MAPFRE, Conosur Corredores de Seguros.

Ejecutivo Comercial
- Cotizacion, mantencién y renovacion de cartera de clientes

Antecedentes Académicos

1996 — 1999 Ingeniero de Ejecucién en Administracion de Empresas,
Mencion Marketing
INACAP, Santiago.

1993 — 1994 Técnico en Turismo
Centro de Estudios Turisticos, Santiago.

1989 — 1992 Ensefianza Media
Colegio El Dorado, Santiago.



Informacién Adicional

Idioma Inglés oral y escrito, nivel intermedio

Software MS Office, Outlook, Word, Excel, PowerPoint, nivel intermedio.

Software Meridian (Almacenamiento de documentos)

Enero 2004 a noviembre 2005: Voluntario de la 20° Compafiia
Otros de Bomberos de Santiago.

Licencia de conducir, clase By C

Seminarios y Cursos

2008 Curso Responsabilidad Civil, en la Escuela de Seguros,
Santiago.

2007 Curso Ramos Varios, en la Escuela de Seguros, Santiago
Curso Introduccién al Seguro, en la Escuela de Seguros,

2006 :
Santiago

2003 Curso Primeros Auxilios en la Asociacién Chilena de Seguridad
(ACHS), Santiago

1995 Curso de Inglés en Tronwell, Santiago




